
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Документация, содержащая информацию, необходимую для эксплуатации экземпляра 

программного обеспечения 
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Авторизация в ПК СКИД

В окне "Авторизация " введите ваш логин и пароль, нажмите кнопку "Войти".
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1.Сведения об объекте. 

1.1. На основной странице зайти в раздел  меню «Объекты». 

 

 

 

1.2 На странице раздела «Объекты» в правом верхнем углу нажать на кнопку «Добавить объект». 
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1.3 На странице "Создание объекта" в обязательном порядке указать сведения о строительном объекте: 

название, наименование официальное, тип работы, адрес, город, описание, сведения о выданном разрешении на 

строительство и экспертизе проекта, проектные характеристики объекта, начало окончание строительства. 
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2. Назначение компаний и уполномоченных лиц  участников  строительства. 

2.1 В окне «Назначить компанию», необходимо заполнить сведения о компаниях  участвующих в  

строительстве в лице: Застройщика, Технического  заказчика, Генерального подрядчика, Подрядчика, Субподрядчика, 

4 
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Разработчика  проектной документации, Охраны труда.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2. На странице компании в окне «Пользователь» указать, в карточке сотрудника, необходимые сведения 

об уполномоченном представителе участника строительства.  

2.2.1.  В окне «Назначить как» указать роль специалиста в строительстве объекта: руководитель, 

уполномоченный представитель, представитель по вопросам строительного контроля, производитель работ.   
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Пример формы заполнения карточки сотрудника на следующей странице 

2.3 Заполнить сведения, уполномоченного представителя компании, в личную карточку сотрудника. 

    

1 2 

2 
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2.4.  Подтвердить назначение сотрудника с закреплением к типу  работ: общестроительные работы, 

наружные и внутренние сети электроснабжение. 

Примечание: Проставленная «галочка» в строке «Назначить основным» обозначает, что данный 
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специалист будет являться основным подписчиком исполнительной документации, согласно своей роли в 

строительном процессе.     

 

 

 

 

 

 

 

2.5  Назначить приказом ответственного представителя компании. На странице «Назначение компании», в 

правом верхнем углу, нажать на кнопку «Приказ о назначении». 
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2.6 На странице «Приказ о назначении» ввести порядковый номер приказа и дату издания приказа. 
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2.7  Добавить новую компанию - участника строительства. 

2.7.1 На главной странице  объекта в меню зайти в "Компании". 

2 
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2.7.2  На странице «Компании участвующие в строительстве» заполнить данные об организации.: Шаг 1-  

заполнить карту компании, шаг 2- в меню "назначить как" выбрать роль участника строительства.  

  

Примечание: Компании разрешается добавлять по одной в неограниченном количестве. Действия 

выполняйте согласно п. 2.7.      
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2.8  Добавить в компанию уполномоченного сотрудника. 

2.8.1 В меню «Компании» из списка выбрать  компанию участника  строительства . 

5
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2 .8.2 Внизу страницы «Компании» заполнить данные на нового сотрудника, согласно порядка действий  

учебного пособия  п.п 2.2 - 2.6.  
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3. Назначение относительных высотных отметок, осей по буквенному и цифровому 

ряду объекта. Привязка объекта к карте местности. 

 

  3.1 На главной странице  объекта в правом верхнем углу нажать на кнопку «Редактировать». 

 

 

 

3.2 В меню «Оси, отметки», заполнить строки: «Оси по горизонтали», «Оси по вертикали», «Отметки (м)».  
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3.3 Пройти в меню "На карте" и указать месторасположение объекта. 
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4. Справочник схем операционного контроля качества строительных, ремонтно-строительных и 

монтажных работ. 

4.1 На главной странице  объекта в левом верхнем углу перейти в  меню  «Справочники» и выбрать раздел 

«Операционный контроль». 
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4.2. На странице «Справочники операционного контроля на объекте ……», в правом вверху нажать на 

кнопку «Добавить запись».  

 

 

4.3. В строке «Название» указать наименование схемы операционного контроля качества строительных, 

ремонтно-строительных и монтажных работ. 
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5. Создание работы, учет строительного материала. 

 

5.1 На главной странице  объекта в левом верхнем углу перейти в  меню «Работы» и выбрать раздел «Все 

работы».  
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5.2 На странице «Работы по объекту», в правом верхнем углу нажать на кнопку  "Добавить группу", в том 

случае когда создаете работу в состав которой входят несколько видов  под работ. 

 

 

 

5.3 На странице «Добавление работы» внести сведения: наименование работы, название схемы 

операционного контроля, шифр проекта, ФИО проектировщика разработавшего раздел.  
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Примечание: Все название созданных работ  приняты условно, как пример рассмотрения. 

 

5.4 На странице работы "Устройство фундаментов" к основной работе "Добавить работу"(подработу). 
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5.5  На странице «Добавление работы» ввести сведения: наименование работы, название схемы 

операционного контроля, шифр проекта, ФИО проектировщика разработавшего раздел,  при необходимости  указать о 

закрытии данной работы актом скрытых работ (ОСР).    
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5.6 На странице работы  ("армирование…")ввести сведения:  объем расходного материала, оборудования и 

т.д.  
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5.7 На странице работы ("армирование ….") добавить дополнительный расходный материал.  

5.8 При необходимости, добавить журнал специальных видов работ (Специальный журнал). 

7
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6 Импорт сметы 

6.1 На главной странице объекта в меню "Работы" выбрать строку "Все работы". 
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6.2  На странице "Работы по объекту" в правом верхнем углу нажать на кнопку "Импорт сметы". 

           6.3 В окне "Импорт сметы ...": загрузить файл сметы в формате XML  и указать требования к дальнейшей 

работе с файлом. 

 2

 
 

 

3 

1

1

1

1

1

1

1

1 

 



  28 
 

 

 

  

1

 
 

 

3 

2

 
 

 

3 

6

 
 

 

3 

5

 
 

 

3 

4

 
 

 

3 

3

 
 

 

3 



  29 
 

6.4 На главной странице объекта в меню "Работы" выбрать раздел для просмотра  информации импорта  

сметы. 

 

 

 

  

 

 

 

 

7.  Журнала входного контроля 

 

7.1 На основной странице объекта в меню "Журналы" выбрать " журнал входного контроля". 



  30 
 

 

7.2 На странице   "Журнал входного контроля" в правом верхнем углу нажать на кнопку "Добавить 

запись". 

 

 

 

 

7.3  В вкладке "Добавление записи"  указать сведения о входном контроле  качества получаемых 

материалов, комплектующих изделий, строительных конструкций и оборудования. 

7.3.1 Укажите для выполнения каких работ принимается: материал, оборудование, конструкции и т.д. 

7.3.2   В обязательном порядке укажите сведения приемочного контроля: наименование материала, объем, 

поставщик, дата поставки, результаты контроля на выявление дефектов.   
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2 
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7.3.3 В разделе "Сопроводительные документы" добавить документ качества. 

7.3.4 Укажите сведения: наименование документа, номер, дата прихода. 

7.3.5. Загрузить цифровом формате документ качества. 
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                     7.4 В разделе "Запись №..." проверить вносимую запись в  журнал. 

7.5 Нажать на кнопку "Сформировать для подписи". Примечание: запись после формирования изменению 

не подлежит.  

7.6  Подписать усиленной квалифицированной электронно-цифровой подписью (ЭЦП) 
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8.   Раздел №3 журнала общих работ. 

               8.1 На основной странице объекта в меню "Журналы" выбрать  "общий и специальный ". 

8.2 На странице "Журнал работ по объекту ..." в правом верхнем углу нажать кнопку "Добавить запись". 

8.3 Выбрать наименование работы и создать запись. 
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8.4 На странице "Добавление записи в журнал" внести сведения: дата, координаты выполняемых работ, 

количество затраченного материала.  Примечание: Если необходимо указать объем в процентах, укажите в строке 

с символом % (например 30%), объем будет рассчитан автоматически.      

1 
2 
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                     8.5 На странице  "Журнал работ по объекту"  зайти  добавленную запись. 

8.6 Проверить текст записи и сформировать для подписи. 
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9.  Специальные журналы работ 
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Примечание: Журналы специальных работ будет отображаться только в привязке к выполняемой работе. 

Прикрепить специальный журнал к работе необходимо в разделе "Работы" (п.5.8.2).   

9.1 Заполнение журнала бетонных работ. 

9.1 .1  Добавить запись в 3 раздел "Общего журнал работ" (п.7.1-7.4). 

9.1.2  Ввести данные в  журнал бетонных работ : временной период, нормируемую и распалубную  прочность 

бетона.   

 

 

9.1.3  На странице "Журнал работ по объекту" зайти в запись работы. 

9.1.4 Запись проверить и "Сформировать для подписи". 

 

2 
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9.1.5 Добавить протоколы лабораторных испытаний в журнал бетонных работ. 

9.1.6 На странице "Просмотр записи журнала" зайти в "Результаты проверок". 
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 9.1.7 На странице "Результаты проверок"  загрузить цифровой формат протоколов лабораторных 

испытаний. Добавить результаты лабораторных испытаний. 
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9.2 Заполнение журнала сварочных работ. 

9.2.1 В таблице "Данные журнала сварочных работ" ввести данные:  дата выполнения работ, № смены, 

ФИО сварщика, ФИО ответственного за приемку сворного соединения, материалы, атмосферные условия, отметки о 

приемке, замечания. 
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9.2.2 В левом нижнем углу нажать на кнопку "Внести".   

 

9.2.3 На странице "Журнал работ..." выбрать запись с журналом "Сварочных работ" (СР) 
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9.2.4 На странице "Просмотр записи журнала" нажать на кнопку "Сформировать для подписи".  

9.2.5  Сформированную запись подписать ЭЦП. 
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10.  Акт скрытых работ 

10.1 В меню "Журналы"  на странице "Общий и специальные журналы работ" выбрать работу, для 

формирования акта скрытых работ.   
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10.2 Создать группу выполненных работ, для формирования акта скрытых работ. 

10.3 В правом верхнем углу нажать на кнопку "Создать акт ОСР". 

2 
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10.4 Заполните данные, для создания акта скрытых работ: дата составления акта, материалы, наличие 

иных представителей строительства, загрузить цифровой формат геодезической схемы. 

5 

4 



  46 
 

 

10.5 На странице "Акты ОСР" нажать на "Сформировать для подписи", просмотреть документы качества. 

6 



  47 
 

 

 

 

 

 

11. Строительный контроль 

11.1 На главной странице "Объекты"  выбрать раздел "2D Схемы". 

11.2 На странице "Создание этажа": заполнить строку "Название". 
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11.3 Загрузить цифровой формате план этажа. (Файл в формате PDF (рекомендуется), JPG, PNG) 
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                     11.4 На странице объекта зайти в  меню "2D Схемы".  схемы этажа. 

11.5 В меню выбрать строку "Схема". 

11.6 Левой кнопкой мыши указать место (знак"крест") замечания строительного контроля.  

11.7 В правом верхнем углу нажать на кнопку "Добавить замечание" 
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                    11.8 На странице "Создание замечания" внести  сведения по замечанию. 

11.8.1 В графе "Журналируемое" указать "ДА". 

 

 Примечание:  Выбор  действия "ДА"- запись сформируется в раздел строительного контроля  журнала 

"Общих работ" . Выбор действия "НЕТ"-  запись сформируется  отдельным учетом от раздела строительного 

контроля в журнале "Общих работ".     
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11.8.2 В графе работы нажать на знак "▼" из списка выбрать название работы 

11.8.3 В графе  "Выявленные нарушения" опишите факт нарушения. 

11.8.3 Загрузить фотографию нарушения. 

11.8.4 Указать исполнителя по исправлению нарушения.    
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Продолжение страницы 

11.8.5 В графе "Предписываемые действия" опишите мероприятия по устранению нарушения  

11.8.5 Укажите этаж и добавить дату устранения замечания 

11.8.6 В левом нижнем углу нажать на кнопку "Создать" 
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17 

16 

15 

19 



  55 
 

 

 

 

 

 

11.9 Запись  в раздел строительного контроля  журнала "Общих работ". 

11.9.1 В  верхнем меню выбрать раздел "Журналы". 

11.9.2 Выбрать "Журнал строительного контроля".  

 

. 

 

 

11.9.3 На странице "Журнала строительного контроля ..." в правом верхнем углу нажать на кнопку 

"Добавить проверку". 

2 
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11.9.4 На странице "Добавление записи" указать дату составления замечание и дату  устранения 

замечания. 

11.9.5 В графе "Замечания / нарушения" выбрать сформированное замечание (п.10.7-10.8.6) 

11.9.5  Снизу в левом углу нажать кнопку "Сохранить". 

 

3 



  57 
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11.9.6 На основной странице "Журнала строительного контроля...."  зайти в "редактор записи" выбрать 

строку "Просмотр" 
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11.9.7 На странице "Запись ...." в таблице "Выявленные замечания" нажать на кнопку "Сформировать 

для подписи". В таблице "Устраненное замечание" "Сформировать для подписания" запись только после 

фактического устранения несоответствия.    

 



  60 
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11.9.8 Подписать запись ЭЦП. 
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11.10 Закрыть замечание. 

11.10.1 Перейти слева на пункт меню «Замечания». 

 

 

 

10.10.2 На странице "Замечания" зайти в созданное замечание 
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Примечание: На странице "Замечание №..." предоставлена возможность: переписки и фото отчету по 

устранению замечания, редактировать замечание ,удалить и закрепить замечание.    

 

10.10.3 На странице "Замечание №..." в правом верхнем углу нажать на кнопку "Завершить". 
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11.10.4 На главной странице объекта выбрать в меню "Журналы", Журнал строительного контроля". 

 

 

 

 

11.10.5 На  странице "Журнал строительного контроля" выбрать запись для снятия с учета. 
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11.10.6 На странице "Запись от ...." в  таблице "Устраненное замечание"нажать на кнопку  "Сформировать 

для подписания" 
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